Infarmadéni memorandum, 01, 07. 2019

Informacéni memorandum ke zpracovani osobnich Gdaji

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci o zdsadach zpracovani osobnich odajd, kterymi se
nase organizace fidi a které pfijala za ufelem zajisténi souladu ustanovenim €l. 13 Nafizeni parlamentu a Rady
EU 2016/679 {déle jen ,GDPR"), které je na uzerni CR Ufinné od 25.5.2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni § 8
zakona o ochrané osobnich udajd &€ 110/2019 Sb.

Kontaktni Udaje spravce OU

mmvnické Dsub\fMtin; | zakladni tkola Blansko, Erbenova 13

Adresa sidla pravnické osoby | Erbenova 1237/13, 67801 Blansko
' Telefonické spajent | 516412 754

Oficialni e-mail pravnicke asoby erbenova@erbenova.cz

ID datové schranky kvcgueh
| 1D spravce OU 5204

Titul, jméno, pfijmeni feditele (statut. organu) Mgr. Simona Polakova

Kontaktni ddaje povéfence pro ochranu osobnich ddajd

{wiz. ¢l. 37 Nafizeni ,GDPR" a &l. 14 zdkona 110/2019 5h. )
ﬂa’zev pravnické osoby (je-li povéfencem | I K. accounting s.r.o.
pravnicka osoba), IC

IE 02734168

Adresa sidla pravnicke osoby Hybeiova 726/42, 602 00 Brno

Telefonicke spojeni povéfence | 725 654 319

Oficidlni e-mail povéfence g_dpr('g_?ixﬁct:_ounting.cz
1D datové schranky mghehgz
Titul, jména, pﬁjrﬁéni uréeného povéfence | Bc. Adriana Blechova

MNase organizace podnikla veikeré nezbytng kroky k posileni bezpeénosti a divérnosti zpracovavanych udajl a
ke splnéni viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeie a télovychowy.

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
divod (napf. zdkonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmi, ochrana zijma tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu ddaja).

2. Ugelové omezeni — shromaidujeme osobni ddaje jen pro konkrétni, vwslovné vyjadiené a legitimni dcely
[viz wyie).

3. Minimalizace ddaji — zpracovani osobnich udajd provadime pouze v mire a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému uéelu.

4. Pfesnost - zpracovavadme pouze aktudlni osobnich ddajd, které odraieji skuteény stav véci.

5. Omezeni uloZeni— driime osobni ddaje po dobu ne delsi, nei je nezbytné a zakonneé.
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6. Integrita, divérnost — zavedli jsme dostateéné technické a organizadni opatfeni k ochrané osobnich Gdajd
pfed nihodnym nebo protipravnim znienim, ztratou, zménou nebo neopravnénemu poskytnuti neba
zpfistupnéni pfendsenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich Gdaji,

VE&tiinu osobnich ddajd zpracovdvame za dfelem splnéni zakonem pfedepsanych povinnosti, zejmena dle
zakona £ 561/2004 5b., o pfedikelnim, zakladnim, stfednim, wyiiim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakan, zejména § 28), zdkena 262/2006 5b., zakonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., sprawni fad, zakona
zakonem £ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluibé. \ pfipadé, Ie provadime zpracovani, jehoi Gcelem
neni splnéni zakonem pfedepsanych povinnosti, pinéni smlouvy nebo oprawnéného ziajmu, jedna se o
zpracovani osabnich Gdajd, ke kterému od Vas potfebujeme wyslovny, svobodny, konkrétni a informaovany
souhlas subjektd ddajd (napf. zaméstnanci, zletili Z3ci, zakonni zastupci déti, 2aka). V takovém pripadé se jedna
zejména o zpracovani osobnich ddajl, ke kterym nenaleii zadny z pravnich tituld a subjekt ddajl bude poZadan
o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovalné a souhlas lze kdykaoli odvolat & wyuiit dalsi prava,
kterd jsou presné v pisemném souhlasu popsana.

Zajemcim o pfijeti ke vzdéldvani timto sdélujeme ie poiadované udaje o izkovi, jeho zakonnem zastupc,
bydlidti a dal$i identifikacni Gdaje jsou ulaZeny vyie uvedenymi zakony, Pokud ma spravce rozhodnout o prijeti
nebo nepfijeti uchazefe k zakladnimu vzdéldvani, musi mu zakonny zastupce sdélit identifikadni ddaje
uchazefe a své osobni udaje tak, jak to wyiaduje napfiklad zikon £ 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjiich pfedpisd, zdkon & 89/2012 Sb., obdansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, zakon €. 561/2004
sh., o pfedikalnim, zdkladnim, stfednim, vyiiim odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon, zejmena § 28) ve
znéni pozdéjiich predpish a zakon €, 258/2000 5b., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjiich predpisi. V
opafném pfipadé spravee nemdie o Zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorudit.

Zdjemcim o zaméstnani timto sdélujeme, e pokud zajlou pisemnou fadost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt odesldna wyhradné na wyie uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jejim odeslanim byl vyjadren
souhlas se zpracovanim zijemcem uvedenych adajl a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicl pro pfipadny
pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpetnosti zpracovavanych osobnich Gdajd, jak v jejich fyzicks,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
adaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim ddajim odpovidajicim
opravnéni téehto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zaznami umoznujici urdit a avéfit, kdy, kym a z
jakého divodu byly osobni ddaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupowych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatfenim, zvyseni
bezpeénosti ochrany osobnich ddajd, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeceni dokumentd
5 osobnimi ddaji. V disledku opravnéného zdjmu ochrany majetku a osob, mdZe byt wyuiivan kamerowy nebo
jemu na roven postaveny systém. V pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkdch
povérenou osobou.

Viichni zaméstnanci a osoby, které maji vrameci éinnosti nasi Skoly pfistup k osobnim Gdajim, jsou fadné
progkoleni a jsou sezndmeni s pravidly bezpeénosti a divérnosti pfi nakladani s osobnimi Udaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysoka priorita zabezpefi ddajd o nezletilych osobach.

Osobni Gdaje pfeddavame tietim osobdm pouze v zakonem pfedepsanych pfipadech (povinna hldseni organdm
statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavateldm, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluiby, jako napfiklad vedeni udetnictvi nebo spravu
informaénich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovdéni apod.). Rovnéi mohou byt Udaje pfedavany za
ucelem zajistén aktivit #kd (lyiafske kurzy, Skoly v pfirodé, exkurze...). Se viemi takowvymi osobami mame jasné
nastaveng smluvni vztahy a viichni dodavatelé splfiuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich ddajd
v rozsahu a parametrech wyiadovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich ddaji.

Doba zpracovini a uchovavani osobnich Gdajl je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky v souladu se
spisovym a skartafnim fadem, v pfipadé souhlasi do jeho cdvalani.
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Predavani osabnich ddajo do zahraniéi neprovadime. Pokud by bylo za déelem zajisténi nutno informace
predat (napfiklad projekt ERASMUS, vyiezdy 23kl na zahraniéni vyjezdy), budou viichni dotéeni individuading
infarmovani,

Skola ma zavedeny systém hlaseni pfipadnych bezpednostnich incidentd, V pfipadé dniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za uéelem minimalizace moinych Skod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro
ochranu osebnich ddajd provadime pfisluina hlddeni Ufadu pro achranu osobnich ddajd.

Prava subjektu ddajo

F  Mate pravo na pfistup kosobnim ddajim, mate pravo poiadat spravoe, aby Vam sdélil, zda a jake
zpracovava Vaie osobni udaje, nebo osobni udaje Vaieho ditéte.

# Mate pravo poiadat sprivee o pfistup ke zpracovavanym osobnim ddajdm a o informace o zpracovani
téchto udaji.

» Mate pravo poiadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich ddaja.

= Pokud poiddate o pfistup ke zpracovavanym osobnim ddajdm, spravce Vam umoini, abyste
jednordzové nahlédli do dokumentace, ve které se rpracovdvaji osobni Vase osobni Gdaje a osobni
udaje Vaseho ditéte.

Paokud o to poZadate, spravee Vas bude informovat a:

s Ufelech zpracovani,

kategoriich zpracovavanych osobnich ddajd,
& kategoriich pfijemc(, kterym osobni ddaje byly nebo budou zpfistupnény,
¢ dobé, po kterou budou osobni ddaje u spravce uloZeny,

&« [0 pravu poiadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich udajd, pravu
vznést ndmitku proti zpracovand,

« pravu podat stiznost u dozoroveho dradu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pripadech v elektronické formé po prokazani identity,
ustné, pokud o to poiddate a bude prokdzana Vaie totoinost, pficemi ddné Udaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce
kopie zpracovdvanych osobnich Odaji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutda po deldim
tasovém useku, po zméné osobnich udaju, po zméné ve zpracovani osobnich ddaju. v ostatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi Zadost pisemné do 1 mésice s moinosti prodlouZeni o dalii
2 mésice,

= Mate pravo na opravu chyby, ke které muize dojit pfi zpracovani Vadich osobnich ddaji nebo osobnich
udajil Vaseho ditéte. Mate pravo polidat o opravu nepfesnych udajd nebe o doplnéni nedpinych osobnich
udajl. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (5 moinosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi
zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné, Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni udaje opravil nebo doplnil.

« Mate pravo na vymaz nékterych osobnich Gdaji (prave byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo
poiddat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni Gdaje a dale je neuchovaval; jedna se o tav.
pravo byt zapomenut. V pripadg, kdy spravce vykonava vefejnou moc {rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni
své pravni povinnosti, spravce nevymaie osobni ddaje, i kdyi o to poiadate. Pokud viak fadost o wwmaz
podate, spravee odpovi na Vaii 2ddost do 1 mésice {s moZnosti prodlouieni o dalii 2 mésice) od prijeti Vasi
fadosti, a to pisemng, Sdéli Vam, prof nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké ddaje v jakém rozsahu
wymazal.
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s  Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udajd nebo osobnich ddajd Vassho ditéte. Pokud
poiadate o omezeni zpracovani osobnich ddajl a uvedete ddvod Vasi Zadosti, spravee tyto osobni udaje
oznadl. Oznacené osobni udaje spravece uklada, aviak jinak nesmi dale zpracovavat (aZ na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate prdvo, aby spravce omezil zpracovani Vadich osobnich Udaji nebo osobnich
udajli Vaseho ditéte? Pokud podle Vaieho twrzeni Vaie osobni Udaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte
nejsou piesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich ddajd nebo csobnich Gdajd Vaseho ditéte protipravni.
Wy wiak misto vymazu osobnich ddaji Z3date o omezeni zpracovani osobnich Odaji. Pokud iz spravece
osobni Udaje nepotfebuje zpracovavat. Vy viak poZadujete, aby osobni udaje byly omezeny, protoie je to
nutné pro uréeni, vykon 3 abhajobu Vadich pravnich naroki. Pokud sprivee zpracovdva Vase osobni ddaje
na zakladé opravnéného zajmu, na zakladé plnéni dkolu ve vefejném zdjmu nebo pfi vwkonu vefejne moci,
Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich ddaji. Spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s
moZnosti prodlouieni o daldi 2 mésice) od prijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak Vase osobni ddaje omezil.

«  Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasdich osobnich ddajd nebo osobnich ddajo Vaseho ditéte.
W souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoie spravee vykonava vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). laké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim gsobnich udajd, Pokud
v ramci vzdéldvani udélujete souhlas se zpracovanim urcenych osobnich ddajd, mate pravo kdykoli souhlas
cdvolat. Tim viak neni dotéena zékonnost zpracovani osobnich Gdajd zaloZena na souhlasu udéleném pred
jeho odvolanim. To znamena, Ze zpracovani osobnich ddajd do odvolani souhlasu je legalni.

+  Mate pravo podat stiznost u dozorového dfadu. Mate pravo podat stiznost nadi organizaci, kterou budeme
Fedit v soufinnosti 5 nadim povéfencem pro ochranu osobnich Udaji nebo u dezorového Ufadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

4
VT lga ke, dne 01. 07. 2019 Mgr. Simona Poldkova
Titul, jméno, pfijmeni feditele




